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LE CARNET DE PROCÉDURES
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L’ORDRE DE MISSION
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LE MODÈLE DE NOTE DE FRAIS
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 Il faut impérativement respecter certaines conditions :

 Les frais engagés doivent être justifiés et justifiables

 Le bénévole doit renoncer expressément à demander le remboursement des frais : cette 

renonciation peut prendre la forme d'une mention explicite rédigée par le bénévole sur la note 

de frais, comme, par exemple :

« Je soussigné(e)__________ [Nom et prénom de l'intéressé(e)] certifie renoncer au 

remboursement des frais ci-dessus et les laisser à l'association en tant que don. »

 L’association doit remettre un justificatif de don au bénévole

 Les frais doivent apparaître dans la comptabilité de l’association en charges dans le 
compte concerné et en produit dans le compte « dons » 

Les plafonds et taux de réduction d’impôt applicables aux versements résultant du non-
remboursement de frais à un bénévole sont les mêmes que ceux qui s’appliquent aux dons. Ils 
dépendent de la nature de l’activité de l’organisme.
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Renoncement au remboursement 

des frais



 Les dons au profit des organismes d’utilité publique et assimilés et des organismes d’intérêt 
général et assimilés ouvrent droit pour un particulier à une réduction d’impôt égale à 66% des 
versements pris en compte dans la limite de 20% du revenu imposable. Les dons au profit 
d’organismes d’aide aux personnes en difficulté ouvrent droit à une réduction d’impôt égale à 
75% des versements dans la limite de 510 € (instruction du 15 janvier 2010 5 B-7-10).

 Dans le cas des frais kilométriques, la réduction d’impôts s’obtient en tenant compte du 
barème fixé pour les frais engagés en 2021 :

 0,32 euro/km pour les voitures (quelle que soit la puissance fiscale du véhicule)

 0,124 euro/km pour les deux-roues 
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Droit des dons



LA FICHE INDIVIDUELLE DE TEMPS
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LA VALORISATION DU BÉNÉVOLAT
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Rendre visible le bénévolat contribue à évaluer l'importance des ressources que les 

associations sont capables de mobiliser.

Une donnée capitale à l'heure où les associations sont invitées à être de plus en plus 

transparentes, notamment vis-à-vis des financeurs.

Certes, l'enregistrement des contributions des bénévoles dans les comptes annuels de 

l'association n'est pas obligatoire. Toutefois, bien que ces contributions soient effectuées à 

titre gratuit, elles n'en demeurent pas moins une valeur économique justifiant de les faire 

figurer dans les documents comptables et financiers de l'association.

Les associations ont donc tout intérêt à faire apparaître la contribution volontaire dans 

leur comptabilité pour une meilleure visibilité de leur dynamisme, de leur activité réelle et 

du volume de travail consacré à telle ou telle action.



LA VALORISATION DU BÉNÉVOLAT
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La valorisation comptable du bénévolat démontre également aux financeurs publics, dans 

un langage qui est le leur, l'apport effectif et non négligeable que fournit l'association par 

rapport aux subventions demandées. De même, l'importance des contributions volontaires 

en nature peut servir pour justifier le caractère désintéressé de l'association.

Enfin, en ce qui concerne les associations soumises à l'obligation d'établissement de 

comptes annuels, les contributions volontaires présentant un caractère significatif doivent 

faire l'objet d'une information dans l'annexe de ses comptes.



CONSÉQUENCE DE LA VALORISATION
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La valorisation des contributions volontaires effectuées à titre gratuit n'a aucune incidence 

sur le résultat comptable de l'association, mais a pour but de donner une image fidèle des 

activités et du patrimoine de celle-ci. 

Ainsi, les contributions volontaires sont un élément essentiel de la spécificité des 

associations et présente un intérêt pour :

• démontrer, par la valorisation d'apports importants, l'autofinancement d'une partie de 

l'activité, le financement public se trouvant de fait atténué ;

• souligner le dynamisme d'une association en mettant en évidence sa capacité à mobiliser 

des bénévoles et des prestations gratuites en nature ;

• évaluer le poids financier du bénévolat, des dons et services en nature ;

• identifier la dépendance au bénévolat, et en cas de diminution de cette aide, évaluer le 

besoin de financement supplémentaire.
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CÔTÉ ASSOCIATIONS

Côté associations est une page dédiée aux associations.

https://www.facebook.com/coteassociations/

